
 

Die MLM Medical Labs GmbH ist ein Zentral-, und Speziallabor für klinische Studien mit 

Niederlassungen in Deutschland und den USA. Als Dienstleistungsunternehmen begleiten wir globale 

Studien und analysieren medizinische Proben. An unserem größten Standort in Mönchengladbach 

tragen über 130 Mitarbeiter/-innen dazu bei, dass innovative und sichere Medikamente entwickelt 

werden können. 

Du möchtest in einem medizinischen Umfeld durchstarten? Wir bieten Dir eine praxisnahe  

Ausbildung im Büromanagement und die Chance, Teil spannender klinischer Studien zu werden.  

 

Verstärke uns zum 01.08.2025 in Mönchengladbach! 

Deine Ausbildungsinhalte 

• Einblicke in mehrere Abteilungen und ein damit verbundenes abwechslungsreiches und 

spannendes Aufgabenportfolio 

• Durch die Vermittlung von praxisorientiertem Wissen lernst Du eigenständige Aufgaben zu 

übernehmen und Projekte zu bearbeiten 

• Erledigung administrativer Tätigkeiten wie Schriftverkehr, Ablage und Postbearbeitung 

 

Deine Vorteile 

• Du erhältst Unterstützung bei schulischen Aufgaben und bei der Vorbereitung auf Deine 

Prüfungen durch internen Unterricht im Betrieb 

• Finanzielle Unterstützung, wie z. B. Bonuszahlungen, betriebliche Altersvorsorge und 

vermögenswirksame Leistungen 

• Kostenübernahme von Prüfungsvorbereitungskursen und Schulmaterialien 

• Gute Übernahmechancen in einem wachsenden Betrieb mit vielfältigen Aufstiegs- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Teambildende Maßnahmen, wie z. B. regelmäßige Team- und Mitarbeiterevents 

• Obst / Gemüse und weitere Verpflegungsangebote 

 

Dein Profil 

• Ein erfolgreicher Schulabschluss (Fachhochschulreife oder Hochschulreife) 

• Interesse an Organisations- und Verwaltungsaufgaben  

• Vorkenntnisse in MS-Office Programmen von Vorteil 

• Gute kommunikative Fähigkeiten in der deutschen und englischen Sprache 

 

Sollten wir Dein Interesse geweckt haben, sende uns bitte Deine Bewerbungsunterlagen  

per E-Mail an recruitment@mlm-labs.com. Bei Fragen kannst Du Dich gerne an Willi Brandt wenden! 
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